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ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงบประมาณ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

1. งานสำนักงานบริหารงบประมาณ 
2. งานแผนพัฒนาคณุภาพการศึกษา 
3. งานบริหารงบประมาณ 
4. งานจดัทำแผนงบประมาณและคำขอจัดตั้ง
งบประมาณ 
5. งานนโยบายและแผน 
6. งานบริหารการเงินและบญัชี 
7. งานบริหารพัสดุและสินทรัพย ์
8. งานการระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ
การศึกษา 
9.  งานควบคุมภายใน   
10. งานระบบสวสัดิการและค่าสาธารณูปโภค 
11. งานประเมินและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

1.งานสำนักงานบริหารวิชาการ 
2. งานพัฒนาหลักสตูรโรงเรียน 
3. งานแผนงานบริหารวิชาการ 
4. งานจัดการเรียนการสอน 
5. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู ้
6. งานทะเบียน วัดผล ประเมินผล และเทียบ
โอนผลการเรียน 
7. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
8. งานพัฒนาและส่งเสริมแหล่งเรยีนรู ้
9. งานนิเทศการจดัการเรียนรู ้
10. งานแนะแนว 
11. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน
และมาตรฐานการศึกษา 
12. งานพัฒนาชุมชนให้มีความเขม้แข็งทาง
วิชาการและประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับองค์กรอื่น 
13. งานพัฒนาระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานวิชาการ 

1. งานสำนักงานบริหารงานบุคคล 
2. งานแผนงานบริหารงานบุคคล 
3. งานวางแผนอัตรากำลัง 
4. งานจัดสรรอตัรากำลังข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
5. งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
6. งานการย้ายขา้ราชการและบุคลากร
ทางการศึกษา 
7. งานเลื่อนเงินเดือนและค่าตอบแทน 
8. งานการลาของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
9. งานประเมินผลการปฏิบัติงานข้าราชครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
10. งานส่งเสรมิวินัยข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
11. งานอุทธรณ์ ร้องทุกข์ การพักราชการ 
การออกจากราชการ 
 

1. งานสำนักงานบริหารทั่วไป 
2. งานพัฒนาระบบและเครือขา่ยข้อมูล
สารสนเทศ 
3. งานประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
การศึกษา 
4. งานวางแผนการบริหารจัดการศึกษา 
5. งานแผนงานบริหารทั่วไป 
6. งานโสตทัศนศึกษา 
7. งานเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 
8. งานธุรการ 
9. งานอาคารและสิ่งก่อสร้าง 
10. งานพ้ืนท่ีทั่วไปและสิ่งแวดล้อม 
11. งานจดัทำสำมะโนผู้เรยีน 
12. งานการรับนักเรียน 
13. งานประสานการจดัการศึกษาในระบบ 
นอกระบบและตามอัธยาศัย 
14. งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
15. งานทัศนศึกษา 
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ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงบประมาณ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 14. งานคัดเลือกหนังสือและแบบเรียน 
15. งานพัฒนาและใช้สื่อเทคโนโลยีเพ่ือ
การเรียนรู้ 
16. งานขับเคลื่อนหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียง 
17. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
18. การกำกับดูแล นิเทศ ติดตาม งาน
ในกลุ่มบริหารวิชาการ 
19. งานประเมินและรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
 

12. งานพัฒนาระบบข้อมูลและทะเบียน
ประวัติข้าราชการครูและบคุลากรทางการ
ศึกษา 
13. งานเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณ ์
14. งานส่งเสรมิวิทยฐานะข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
15. งานส่งเสรมิขวัญกำลังใจและยกย่องเชิด
ชูเกียรต ิ
16. งานส่งเสรมิมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ 
17. งานส่งเสรมิ คุณธรรม และจริยธรรม 
ข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
18. งานส่งเสรมิการขอรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูและบคุลากรทางการ
ศึกษา 
19. งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร 

16. งานกิจการนักเรยีน 
17. งานส่งเสรมิพฤติกรรมนักเรียน 
18. งานสภานักเรียน 
19. งานส่งเสรมิการจราจร 
20. งานป้องกันแก้ไขปญัหายาเสพติด 
21. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
22. งานประชาสัมพันธ์การศึกษา 
23. งานประสานราชการกับองคก์รปกครอง
ส่วนภูมภิาคและส่วนท้องถิ่น 
24. งานส่งเสรมิกิจกรรมสหกรณ์โรงเรียน 
25. งานชุมชนและภาคเีครือข่าย 
26. งานพัฒนาระบบสาธารณูปโภค 
27. งานอนามยัและส่งเสริมสุขภาพ 
28. งานโภชนาการ 
29. งานยานพาหนะ 
30. งานประเมินและรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
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                                                               โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนตานีวิทยา 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงบประมาณ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  20. งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น
พื้นฐาน  
21. งานปฏคิม 
22. งานพัฒนามาตรฐานการปฏบิัติงาน 
23. งานพิธีการและกิจการพิเศษ 
24. งานดูแลส่งเสรมิกิจการจำหนา่ยน้ำ 
25. งานจดัทำข้อตกลงในการการพัฒนางาน 
(ว PA) 
26. งานประเมินและรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 
 

 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

3 


